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etudes Plusの各種参考資料と本資料の位置づけ（1/2）

資料名

対象者

概要

参照先

イメージ

etudes活用ナビ

管理者

（Webサイト）
管理者画面の

操作方法やよくあるお問
い合わせを掲載

https://helpdog.ai/hc/al
ue/help/ja

受講者操作ガイド

受講者

ホーム画面の使い方や
コースの受講方法を記載

etudes活用ナビ
受講者操作ガイドについて

よりダウンロード

※ 本資料において、WEBページ等の画面がバージョンに応じてお客様の環境と一部異なる場合がございます。あらかじめご容赦下さい。

スタートアップガイド

管理者

スタートアップガイド

本資料

本資料

https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja
https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja
https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/articles/58a3babd95f0203a0c4b7b1038bc9f6d-%E5%8F%97%E8%AC%9B%E8%80%85%E6%93%8D%E4%BD%9C%E3%82%AC%E3%82%A4%E3%83%89%E3%81%AB%E3%81%A4%E3%81%84%E3%81%A6
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etudes Plusの各種参考資料と本資料の位置づけ（2/2）

資料名

対象者

概要

はじめにお読みください

管理者＆受講者

はじめにお読みください

参照先 受け放題のコース内

イメージ

etudesPlusラーニングガイド

管理者＆受講者

etudesPlusの最新情報や
推奨コースを掲載

https://etudes.jp/ep

【階層別推奨コース】
https://etudes.jp/ep/level-specific

【テーマ別推奨コース】
https://etudes.jp/ep/theme

https://etudes.jp/ep
https://etudes.jp/ep
https://etudes.jp/ep/theme
https://etudes.jp/ep/level-specific
https://etudes.jp/ep/level-specific
https://etudes.jp/ep/level-specific
https://etudes.jp/ep/level-specific
https://etudes.jp/ep/theme
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本資料の全体像

• etudes Plusの開始準備から運用までの基本的な使い方を紹介しております
• 各機能の詳細については「etudes活用ナビ」をご参照ください

①開始準備 ②受講者の設定 ③運用

• 初回ログインとパスワード変更
• トップページの設定
• オリジナルコースの作り方
• オリジナルコースの検索方法

• ユーザ登録の方法
• オリジナルコースの受講割当設定

• ユーザの受講状況の確認
• etudes Plusの上限枠数の変更
• よくあるご質問

※リンクをクリックすると該当ページへジャンプします
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①開始準備

• etudes Plusの開始準備から運用までの基本的な使い方を紹介しております
• 各機能の詳細については「etudes活用ナビ」をご参照ください

①開始準備 ②受講者の設定 ③運用

• 初回ログインとパスワード変更
• トップページの設定
• オリジナルコースの作り方
• オリジナルコースの検索方法

• ユーザ登録の方法
• オリジナルコースの受講割当設定

• ユーザの受講状況の確認
• etudes Plusの上限枠数の変更
• よくあるご質問
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①開始準備で行うこと

初回ログイン
すると…

アカウント発行証明書

• 開始準備では、初回ログインやトップページの設定などの初期設定に必要な操作を
まとめています

初期状態の受講者画面 設定後の受講者画面

…

※ ロゴや各種バナーの画像はサンプルです。
お客様の環境に合わせてご準備ください。

トップページの設定
が完了すると…
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①開始準備の目次

初回ログインとパスワード変更

トップページの設定

オリジナルコースの作り方

オリジナルコースの検索方法
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アカウント発行証明書を用いて、etudes Plusにログインする

• アカウント発行証明書に記載のURLへアクセスします
• ログイン画面でID・パスワードを入力して「ログイン」をクリックします

アカウント発行証明書 ログイン画面

※会社管理者アカウントは無制限権限が付与された非課金のユーザIDです
誤って削除したり、ステータスを「無効」にすることのないようお気を付けください
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パスワードを変更する

• パスワード変更画面で現在のパスワードと新しいパスワードを入力し「変更」をクリック、
パスワード変更完了と表示されたら「ホーム」をクリックします
※変更後のパスワードは忘れないようお気をつけください。パスワードを忘れた場合はログイン画面
よりパスワードのリセットが可能です

• etudes Plusへのログインが完了し、受講者画面（トップページ）が表示されます

パスワード変更画面 初期状態の受講者画面
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①開始準備の目次

初回ログインとパスワード変更

トップページの設定

オリジナルコースの作り方

オリジナルコースの検索方法
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受講者画面から管理者画面へのアクセス

• トップページの設定など各種設定は管理者画面にて行います
• 受講者画面の右上メニューより「管理者用ページ」をクリックすると管理者画面が開き

ます
※「管理者用ページ」の文言は管理者権限を付与されているユーザにのみ表示されます

管理者画面初期状態の受講者画面
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設定後の受講者画面

受講者画面の初期状態とトップページ設定でできること

• 初回ログイン時の受講者画面は、受け放題コンテンツのみが表示された初期設定の状態
です

• トップページの設定を行うことで、ヘッダー部分のロゴ画像、メイン画像、バナー画像、
フッターの表示を変更することができます

初期状態の受講者画面

※ ロゴや各種バナーの画像はサンプルです。
お客様の環境に合わせてご準備ください。
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トップページの構成

ヘッダー

メイン画像

バナー

フッター

コースパネル
（貴社オリジナルコンテンツ）

ヘッダー
• 貴社ロゴなど画像を設定で

きます

メイン画像
• 受講者画面のメインとなる

画像やリンクなどを設定で
きます

バナー
• 外部サイトへのリンクなど

を設定できます

ヘッダー&バナー表示

フッター
• 貴社問い合わせ窓口などを

設定できます

フッター表示

コースパネル
（弊社受け放題コンテンツ）

• 貴社で作成したオンライン研
修やeラーニングコースの表
示を設定できます

コースパネル表示
（貴社オリジナルコンテンツ）

• トップページは大きく3つのエリアに分かれており、それぞれのエリアごとに設定の変更が
可能です

• etudes Plus利用者向けに受
け放題コンテンツが表示され
ます

コースパネル表示
（弊社受け放題コンテンツ）

※etudes Plusの共通仕様のため、設
定変更はできません
※「コースパネル表示」の設定変更
は貴社オリジナルコンテンツにのみ
適用されます
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「ヘッダー&バナー表示」の設定方法

ヘッダー

メイン画像

バナー

フッター

コースパネル
（貴社オリジナルコンテンツ）

ヘッダー
• 貴社ロゴなど画像を設定で

きます

メイン画像
• 受講者画面のメインとなる

画像やリンクなどを設定で
きます

バナー
• 外部サイトへのリンクなど

を設定できます

ヘッダー&バナー表示

フッター
• 貴社問い合わせ窓口などを

設定できます

フッター表示

コースパネル
（弊社受け放題コンテンツ）

• 貴社で作成したオンライン研
修やeラーニングコースの表
示を設定できます

コースパネル表示
（貴社オリジナルコンテンツ）

• etudes Plus利用者向けに受
け放題コンテンツが表示され
ます

コースパネル表示
（弊社受け放題コンテンツ）

※etudes Plusの共通仕様のため、設
定変更はできません
※「コースパネル表示」の設定変更
は貴社オリジナルコンテンツにのみ
適用されます
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管理者画面

「ヘッダー&バナー表示」設定画面へのアクセス

• 管理者用メニューの「コミュニケーション管理」＞「トップページデザイン設定」
＞「ヘッダー&バナー表示」をクリックします



Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 16 -Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 16 -

「ヘッダー&バナー表示」にて各種設定をする

項目 入力項目 説明

ヘッダー

ロゴ画像ファイ
ル

ロゴ画像をPC上から選択します。表記させたい
貴社及びサービスロゴなどご利用ください。
・対応サイズ：113 x 23 px
・対応ファイル形式：jpeg、png

ヘッダーカラー ヘッダーのカラーを選択します。

メイン画像

画像ファイル

メイン画像をPC上から選択します。設定しない
場合は表示されません。
・対応サイズ：1200 x 430 px 
・対応ファイル形式：jpeg、png

リンク先URL

画像をクリックした際の、リンク先を登録しま
す。
※空欄の場合は、etudesのトップ画面にリンク
されます。

バナー画像

画像ファイル

バナー画像をPC上から選択します。設定しない
場合は表示されません。
・対応サイズ：230 x 90 px 
・対応ファイル形式：jpeg、png

リンク先URL

画像をクリックした際の、リンク先を登録しま
す。
※空欄の場合は、etudesのトップ画面にリンク
されます

ヘッダー&バナー表示 設定方法

各種設定が完了したら登録をクリックする
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ヘッダー

メイン画像

バナー

フッター

コースパネル
（貴社オリジナルコンテンツ）

ヘッダー
• 貴社ロゴなど画像を設定で

きます

メイン画像
• 受講者画面のメインとなる

画像やリンクなどを設定で
きます

バナー
• 外部サイトへのリンクなど

を設定できます

ヘッダー&バナー表示

フッター
• 貴社問い合わせ窓口などを

設定できます

フッター表示

コースパネル
（弊社受け放題コンテンツ）

• 貴社で作成したオンライン研
修やeラーニングコースの表
示を設定できます

コースパネル表示
（貴社オリジナルコンテンツ）

• etudes Plus利用者向けに受
け放題コンテンツが表示され
ます

コースパネル表示
（弊社受け放題コンテンツ）

※etudes Plusの共通仕様のため、設
定変更はできません
※「コースパネル表示」の設定変更
は貴社オリジナルコンテンツにのみ
適用されます

「コースパネル表示」の設定方法
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管理者画面

「コースパネル表示」設定画面へのアクセス

• 管理者用メニューの「コミュニケーション管理」＞「トップページデザイン設定」
＞「コースパネル表示」をクリックします
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「コースパネル表示」で各種設定をする

コースパネル表示 設定方法

各種設定が完了したら登録をクリックする

項目 入力項目 説明

コース
パネル
グルー
プ

パネルの種類

パネルに表示させるコースの表示順などの形
式を設定できます。
（詳細は次項のコースパネル表示種類を参
照）

パネルの数
コースパネルの1画面に表示するコース数を
設定できます。（4・8・12枚）

グループのタイ
トル

コースパネルの表示名を変更できます。
（例：全社員必須研修など）

タイトルエリア
の文字色

グループのタイトルの文字色を変更できます。

メイン
エリア
の背景
色

コースパネルグ
ループの背景色

弊社受け放題コンテンツのコースパネルの背
景色を変更できます

それ以外の部分
の背景色

貴社オリジナルコンテンツのコースパネルの
背景色を変更できます

• 貴社オリジナルのコースパネルの設定をすることができます
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入力項目 説明

新着のコース（すべてのコース）
新着のコース（eラーニング
新着のコース（集合研修・ブレンド ）

各コースの種類について、新しく割当られたコースを昇順で表示します。受講済みのコース、
受講期限切れのコース、申込期限切れのコースは非表示となります。

人気のコース
コース種類 すべてのコース、eラーニング、集合研修・ブレンド コース評価の高い順に表示し
ます。コースの評価を「受講者に評価させる」に設定したコースのみ表示されます。

開催日の近いコース
コース種類 すべてのコース、eラーニング、集合研修・ブレンド 開催日の近い順に表示します。
申込期限切れのコースと受講期間を設定していないコースは非表示 となります。

受講期限の近いコース
コース種類 すべてのコース、eラーニング 受講期限の近い順に表示します。受講期間を設定し
ていないコースは後ろに表示されます。

受講中のコース コース種類 すべてのコース 受講中のコースを表示します。

申込済だが未受講のコース コース種類 すべてのコース 申込済かつ未受講のコースを表示します。

受講期限切れのコース コース種類 すべてのコース 受講期限切れのコースを表示します。

コースコード降順
コース種類 すべてのコース、eラーニング、集合研修・ブレンド、その他 コースコードを指定
頂くと、英数字・記号の順番に優先してコース表示されます。

必須のコース
コース種類 すべてのコース 受講割当設定において、「参加タイプ」を「必須」と設定したコ
ースが表示されます。

（参考）コースパネル表示種類

• コースパネルの種類は下記選択肢から、目的に応じたコースの表示形式を選択できます
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「フッター表示」の設定方法

ヘッダー

メイン画像

バナー

フッター

コースパネル
（貴社オリジナルコンテンツ）

ヘッダー
• 貴社ロゴなど画像を設定で

きます

メイン画像
• 受講者画面のメインとなる

画像やリンクなどを設定で
きます

バナー
• 外部サイトへのリンクなど

を設定できます

ヘッダー&バナー表示

フッター
• 貴社問い合わせ窓口などを

設定できます

フッター表示

コースパネル
（弊社受け放題コンテンツ）

• 貴社で作成したオンライン研
修やeラーニングコースの表
示を設定できます

コースパネル表示
（貴社オリジナルコンテンツ）

• etudes Plus利用者向けに受
け放題コンテンツが表示され
ます

コースパネル表示
（弊社受け放題コンテンツ）

※etudes Plusの共通仕様のため、設
定変更はできません
※「コースパネル表示」の設定変更
は貴社オリジナルコンテンツにのみ
適用されます
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「フッター表示」の初期状態と利用イメージ

変更不可

大項目の例）
• 担当部署、担当窓口の表示

小項目の例）
• よくある質問集

よくある質問と回答を記載したPDFへのリンクなど
• お問い合わせフォーム

問い合わせ受付用のフォームへのリンクなど

初期設定の状態 フッター設定の利用イメージ

変更可能

• 「etudes」ロゴの上部の表示を変更
することができます

小項目

大項目
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管理者画面

「フッター表示」設定画面へのアクセス

• 管理者用メニューの「コミュニケーション管理」＞「トップページデザイン設定」
＞「フッター表示」をクリックします



Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 24 -Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 24 -

「フッター表示」で各種設定をする

ヘッダー&バナー表示 設定方法

各種設定が完了したら登録をクリック
する

項目 入力項目 説明

大項目

大項目名
大項目名を入力します。
（例：「担当：人材育成課」など）

表示順番
表示される順番を設定します。数字が少ない
方が左に表示されます。

小項目

小項目名
小項目名を入力します。
（例：よくある質問集）

ファイルを指定
する

文書ファイルなどを登録すると、受講者画面
からクリックした際に表示されます。

リンク先URL

クリック先のURLを設定します。（ファイル
を指定するにチェックした際は表示されませ
ん。）
（例：問い合わせ受付用のフォームやメール
アドレス など）

別ウインドウで
表示する

クリック先のURLを表示する際、別ウインド
ウで表示する際にチェックします。

• フッター部分には、貴社管理者への問い合わせ窓口などを設定することができます
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①開始準備の目次

初回ログインとパスワード変更

トップページの設定

オリジナルコースの作り方

オリジナルコースの検索方法
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オリジナルコースの作り方

貴社オリジナルコース 受け放題コース

• etudes Plusでは初期搭載に受け放題コースに加えて、貴社オリジナルコースを搭載するこ
とができます

コ
ー
ス
パ
ネ
ル

etudes Plus利用者が使用できる
受け放題コース

貴社社内の研修教材をアップロード
できるオリジナルコース
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コースとカードの関係性

• オリジナルコースを作成するには、「コース」「カード」の機能を利用します

カード

コース

「コース」の中に

色々な機能の「カード」を

配置します

研修運営に活用する場合

【コース】1つの研修
【カード】研修内で実施する要素

事前課題
講義用動画
受講者アンケート
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カードの活用イメージ

• 「コース」に必要な「カード」を登録することで、オリジナルコースを作ることができ
ます

コース作成

集合研修カード

スライドカード

テストセット

動画カード

ダウンロードカード

提出物カード

URLカード

アンケートセット
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オリジナルコースの作成方法

• 管理者用メニューの「学習管理」＞「研修コース・カード管理」＞「コース管理」
をクリックし、「コース一覧」画面にて「＋新規作成」ボタンをクリックします
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オリジナルコースの作成方法（コースの新規作成）

• 「コース新規作成」画面にて、「コース情報」に必要な情報を入力します

入力項目★は必須項目 説明

コースコード★ 半角英数字30文字以内で入力します。

コース名★
コース名を入力します。50文字まで登録することができ
ます。

コース概要 コースの概要を入力します。

所要時間 本コースを受講する時間（目安）を入力します。

コース詳細画像

コース詳細画像を選択します。
既に登録している画像を利用する場合はチェックを入れ

ます。 新規で登録する場合は、参照を選択し、PCから
選択します。

対応ファイル：jpeg、png 
対応サイズ：658 x 390px

コース種類

・eラーニング（動画やテストなどの研修）
・集合研修（会議室などで行うセミナー型研修）
・ブレンド（上記のeラーニングと集合研修が混ざった
研修内容）
・指定なし
から選択します。

コースの有効期限
カレンダーで日付を選択します。 設定しないと無期限に
なります。

コースの評価 ユーザが受講画面で、5段階で評価できる機能です。

公開ステータス

非公開・公開から選択します。
非公開設定ですと、受講割当を行ってもユーザに表示さ
れません。

詳細はetudes活用ナビの
「コース管理」を参照

https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/folders/ec80e04cbae26b566b1a288021307def
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オリジナルコースの作成方法（カードの新規作成）

• 管理者用メニューの「学習管理」＞「研修コース・カード管理」＞「カード管理」をク
リックし、「カード一覧」画面にて「＋新規作成」ボタンをクリックします

詳細はetudes活用ナビの
「カード管理」を参照

https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/folders/0d949c94898adbf178dc5a56c78c5923


Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 32 -Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 32 -

①開始準備の目次

初回ログインとパスワード変更

トップページの設定

オリジナルコースの作り方

オリジナルコースの検索方法
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オリジナルコースの検索方法

• 作成したオリジナルコースは受講画面の検索窓から検索することができます
※貴社オリジナルコースとetudes Plus受け放題コースは検索窓が異なることにご注意ください

貴社オリジナルコースの検索窓 受け放題コースの検索窓
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②受講者の設定

• etudes Plusの開始準備から運用までの基本的な使い方を紹介しております
• 各機能の詳細については「etudes活用ナビ」をご参照ください

①開始準備 ②受講者の設定 ③運用

• 初回ログインとパスワード変更
• トップページの設定
• オリジナルコースの作り方
• オリジナルコースの検索方法

• ユーザ登録の方法
• オリジナルコースの受講割当設定

• ユーザの受講状況の確認
• etudes Plusの上限枠数の変更
• よくあるご質問

「本資料の全体像」へ戻る
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②受講者の設定で行うこと

• 受講対象者をetudes Plusへユーザ登録します
※受け放題コースはユーザ登録が完了すると自動で受講可能な状態となります

• 貴社オリジナルコースは、ユーザ登録後に、受講させたいコースを対象のユーザへ「割当」する
ことで受講可能な状態となります（「受講割当設定」）
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ユーザ登録の方法

オリジナルコースの受講割当設定

②受講者の設定の目次
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ユーザ登録の方法（①手動で1名ずつ登録する）

• 管理者用メニューの「組織・ユーザ管理」＞「ユーザ管理」をクリックし、「＋新規作
成」をクリックします
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ユーザ登録の方法（①手動で1名ずつ登録する）

• 「ユーザ新規作成」画面にて、必要な項目を入力し、登録ボタンをクリックします

入力項目★は必須項目 説明

ユーザID★ 社員番号など（半角英数記号で入力）

パスワード★
初回登録時に指定されたパスワードは、ユーザが初回ログイン時のみに使用する
パスワードとなり、初回ログイン時の際に、パスワード変更画面が表示されます。
※その後のパスワード変更は管理者の方では行えません。

パスワード（確認）★ 確認で同じパスワードを入力

名字★ ユーザの名字を入力

メールアドレス 登録することでリマインドメール、個別メール送信が利用可能

入社年月日 プルダウンから選択する

ユーザIDの有効期限
IDの有効期限が指定可能

ユーザIDのステータス〈現在〉
有効・無効から選択する
＊無効に設定すると対象ユーザはログインできなくなります。また、課金対象外
になります。

ユーザIDのステータス〈翌月予
定〉

有効・無効から選択する
＊翌月１日からのステータスを指定できます。無効とすると、翌月１日からログ
インができなくなります。また、課金対象外となります。

ユーザ区分 社内・社外ユーザから選択する

サービス種別（現在）
「一般（LMS機能・貴社内コンテンツのみの利用）」か「etudes Plus（受け放
題コンテンツの利用）」を選択する

サービス種別（翌月予定） 翌月の「一般」か「etudes Plus」を選択する

入力が完了したら登録をクリックします

「サービス種別」は現在、翌月予定とも「etudes Plus」
を選択してください

詳細はetudes活用ナビの
「ユーザを登録する(etudes Plus版)」

を参照

https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/articles/18a2ee96403a1651fefd26378ea90d9d
https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/articles/18a2ee96403a1651fefd26378ea90d9d
https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/articles/18a2ee96403a1651fefd26378ea90d9d
https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/articles/18a2ee96403a1651fefd26378ea90d9d
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ユーザ登録の方法（②インポートファイルで一括登録する）

• 管理者用メニューの「組織・ユーザ管理」＞「ユーザ管理」をクリックし、「ユーザ一覧」
画面で「インポート」をクリックします

• ユーザ情報一括登録の「フォーマットファイル」をクリックし、Excelファイルをダウンロ
ードします
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入力項目★は必須項目 説明

ユーザID★ 社員番号など（半角英数記号で入力）

パスワード★
初回登録時に指定されたパスワードは、ユーザが初回ログイン時のみに使用するパスワードとなり、初回ログイン時の際に、パスワード
変更画面が表示されます。
※その後のパスワード変更は管理者の方では行えません。

パスワード（確認）★ 確認で同じパスワードを入力

名字★ ユーザの名字を入力

メールアドレス 登録することでリマインドメール、個別メール送信が利用可能

入社年月日 プルダウンから選択する

ユーザIDの有効期限
IDの有効期限が指定可能

ユーザIDのステータス〈現在〉
有効・無効から選択する
＊無効に設定すると対象ユーザはログインできなくなります。また、課金対象外になります。

ユーザIDのステータス〈翌月予定〉 有効・無効から選択する
＊翌月１日からのステータスを指定できます。無効とすると、翌月１日からログインができなくなります。また、課金対象外となります。

ユーザ区分 社内・社外ユーザから選択する

サービス種別（現在）★ 「一般（LMS機能・貴社内コンテンツのみの利用）」か「etudes Plus（受け放題コンテンツの利用）」を選択する

サービス種別（翌月予定） 翌月の「一般」か「etudes Plus」を選択する

フォーマットファイル

ユーザ登録の方法（②インポートファイルで一括登録する）

• フォーマットファイルに必要な情報を入力し、インポートファイルを作成します
• インポート機能では、一回の操作で最大50,000ユーザを一括登録することができます

「サービス種別」は現在、翌月予定とも「etudes Plus」を設定してください
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ユーザ登録の方法（②インポートファイルで一括登録する）

【インポート機能利用時の注意事項】

①インポートファイルに管理者IDを記載しないでください

「アカウント発行証明書」に記載の管理者IDは、無制限権限が付与された非課金のIDです。
誤ってユーザ情報が変更されることを防ぐため、インポートファイルへの記載はお控えください

②ユーザに有効期限を設定する際は、
「ユーザIDのステータス（現在）」と「ユーザIDの有効期限」に矛盾がないように記載してください

事例）新入社員に4月1日から5月末までetudesPlusを利用させるため、3月中にユーザ登録を実施

ユーザIDの有効期限（From） ：2025/4/1
ユーザIDの有効期限（To） ：2025/5/31
ユーザIDのステータス（現在）※必須項目 ：0：無効

※「ユーザIDのステータス（現在）」にはインポート実施時点のステータスを記載します。
（上記事例の場合は、3月時点のステータスは「無効」となります）
4月1日が到来した時点で自動でユーザが有効になり、該当ユーザがetudes Plusにログイン可能になります

※ユーザIDのステータス（翌月予定）は空白のままで問題ありません（自動で設定されます）
※etudes Plusでは事前にご申請いただいた上限ID数を超える「有効」ユーザの登録はできません。

上限ID数の変更については後述の「etudes Plusの上限枠数の変更」を参照ください
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ユーザ登録の方法（②インポートファイルで一括登録する）

• ユーザ情報一括登録の画面に戻り、「参照」をクリックし、作成したインポートファイ
ルを選択します

• 「読込」をクリックすると、一括登録のタスク処理が始まります
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ユーザ登録の方法（②インポートファイルで一括登録する）

• 処理が完了したら「ユーザ一覧」画面にユーザが表示されます
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ユーザ登録の方法

オリジナルコースの受講割当設定

②受講者の設定の目次
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受講割当設定とは

貴社オリジナルコースは、受講割当設定を実施することで、
はじめて対象ユーザの受講者画面に表示されます

コースを受講させたいユーザに「割当」し、
受講できる状態にする機能



Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 46 -Copyright © Alue Co., Ltd. All rights reserved. - 46 -

オリジナルコースへの受講割当設定方法

• 管理者用メニューの「学習管理」＞「受講割当設定」＞ （対象コースの）「操作選択」
＞「設定」

• 「対象者追加」から「ユーザの追加」を選択
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オリジナルコースへの受講割当設定方法

• 「対象者検索ダイアログ」が表示されます。検索項目を指定、入力し、「検索」を選択
します

• 検索結果が表示されます
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オリジナルコースへの受講割当設定方法

• 割当を行うユーザを選択します
• 「追加」を選択すると対象者が追加されます

• 「コース受講者割当」画面で割当設定を行う対象にチェックを入れて選択します
• 「割当条件設定」を選択します
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オリジナルコースへの受講割当設定方法

• 「割当設定」画面で、申込方法等の条件を設定します
• 「適用」を選択します

入力項目★は必
須項目

説明

申込方法 ★ 手動申込 、自動申込より選択します。 ※コースに集合研修・集合研修セットが含まれる場合、自動申込は選択できません。

申込期間 申込期間をカレンダーより選択します。

キャンセル方法
★

受講者本人によるキャンセル可能、もしくは受講者本人によるキャンセル不可から選択します。

キャンセル期限 いつまでキャンセルが有効かについて、カレンダーより選択します。

受講期間 ★ 日付をカレンダーから選択するか受講可能になってからの申込日数を指定します。

参加タイプ ★ 必須・任意・指名・指定なしから選択します。(受講者画面のアイコンに表示されます)

承認機能 ★
有効・無効から選択します。承認の流れについては「21．承認機能」を参照してください。 ※承認機能の「有効」は、申込方法
が「手動申込」の時のみ選択できます。

詳細はetudes活用ナビの
「受講割当設定」を参照

https://helpdog.ai/hc/alue/help/ja/folders/393d8fb8055c1f22f7ed3fa242c8d8ce
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オリジナルコースへの受講割当設定方法

• 「コース受講者割当」で割当設定を行う対象にチェックが入っていることを確認し、
再度、「適用」を選択します
※すべての対象者の行に条件設定が行われていないと適用ボタンをクリックできません
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③運用

• etudes Plusの開始準備から運用までの基本的な使い方を紹介しております
• 各機能の詳細については「etudes活用ナビ」をご参照ください

①開始準備 ②受講者の設定 ③運用

• 初回ログインとパスワード変更
• トップページの設定
• オリジナルコースの作り方
• オリジナルコースの検索方法

• ユーザ登録の方法
• オリジナルコースの受講割当設定

• ユーザの受講状況の確認
• etudes Plusの上限枠数の変更
• よくあるご質問

「本資料の全体像」へ戻る
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ユーザの受講状況の確認

etudes Plusの上限枠数の変更

③運用の目次

よくあるご質問
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ユーザの受講状況の確認

• 管理者用メニューの「学習管理」＞「受講状況管理 etudes Plus」＞「コース軸」を
クリックします

• コース一覧から該当のコースを選び、操作選択から「受講者一覧」を選択します
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ユーザの受講状況の確認

• コースの受講履歴のサマリが表示されます
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ユーザの受講状況の確認

etudes Plusの上限枠数の変更

③運用の目次

よくあるご質問
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etudes Plusの利用上限ID数の確認方法

• ①今月の利用上限枠数と有効ID数が確認できます
• ②翌月の利用上限枠数と有効ID数が確認できます

① ②
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etudes Plusの利用上限ID数を減らしたいとき

• 以下の流れで期限内にご対応をいただければ上限有効ID数の減少対応が可能となります
※ご請求金額も変動いたします

変更予定の枠数以下になるように
翌月の有効ユーザを変更する

－5ID

現在の25IDのうち
翌月使わない5IDの
翌月のステータスを

「無効」とする

5月以降は20IDと、
4月15日までに連絡

システム上で
上限枠数を変更

完了通知を
受け取る

前月の15日までに
上限枠数変更の依頼を
フォームでアルーへ

変更完了通知を
受け取る

（例）4月まで25IDで利用中だが、5月から20IDにしたい

管理者画面のユーザ編集画面
※インポートファイルでの一括変更も可能

貴
社

ア
ル
ー

https://etudes.jp/customer-support#limit-id
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etudes Plusの利用上限ID数を増やしたいとき

• 以下の流れで期限内にご対応をいただければ上限有効ID数の増加対応が可能となります
※ご請求金額も変動いたします

前月の15日までに
上限枠数変更の依頼を
フォームでアルーへ

変更完了通知を
受け取る

7月以降は25IDと、
6月15日までに連絡

システムの
上限枠数を変更

完了通知を
受け取る

変更予定の枠数に合わせて
翌月の有効ユーザを変更する

＋5ID

翌月使いたい5IDの
翌月のステータスを

「有効」にする

管理者画面のユーザ編集画面
※インポートファイルでの一括変更も可能

（例）6月まで20IDで利用中だが、7月から25IDにしたい

貴
社

ア
ル
ー

https://etudes.jp/customer-support#limit-id
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ユーザの受講状況の確認

etudes Plusの上限枠数の変更

③運用の目次

よくあるご質問
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• 受け放題コースの「ナレッジボックス」をご視聴ください
• 各種機能のご紹介や、etudes Plusの使い方が紹介されてい

ます

よくあるご質問

etudes Plusでできること
をもっと知りたい

• 受け放題コースの「はじめに」を受講生へご案内ください
• etudes Plusを使った学習の進め方を確認することができま

す

受講生向けに
使い方を伝えたい

• 既に他社様で同じIDが使われている場合に表示されます
• 社員番号などは他社との重複が起こりやすいため、メール

アドレスをIDにして頂くことをお勧めしております

ユーザ登録時に
IDが「既に登録されてい
ます」と表示されます



夢が溢れる世界のために、人のあらゆる可能性を切り拓きます

－ all the possibilities －
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